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Autuado em 06°01/26G25

Processo Administrativo n® 003/2025

INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO
N° $02/2025

OBIETG: Contentugio de cinpresa para presiaciio de servigo téenicos especializados
de Assessoria ¢ { ousultorin C sutdbil, plancjamento, or¢amentoe e gestiio, para atender
as necessidades do Fuudo Manicipal de BEducacio, Fundo Municipal de Sadde, Fundo
Municipal de Assisténcia Social ¢ Prefeituia Municipal de Capela do Alto Alegre e suas
unidades.

ORGAO DE ORIGEM: Prettira Municipal de Capela do Alte Alegre.

CONTRATADO: GRADUS ASSESSORIA I CONSULTORIA CONTARIL.

VALCR DA CONTRATACAO: R$ 260.000,00 (Duzentos e sessenia mil reais).
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA
Documento de Formulixm,:ﬁu de Demanda (DFD) é o documento em que a drca reqﬁiSilunte evidencia e
Jetalha a necessidade de contratagio. especificam as informagdes minimas requeridas ao preenchimento |
do DFD. as quais scrdo detalhadas nos topicos a seguir. - '

CINTERESSADO(S): | Municipio de Capela do Alto Alegre.

' DATA PREVISTA i i
PARA CONCLUSAO | 31/12/2025 : !
DO PROCESSO ' |
DESCRICAO ‘- |
SUCINTA DO Consultoria ¢ assessoria Contabil. i

' OBJETO |

GRAU DE |
PRIORIDADE DA | Média |
C'OMPRA OU DA

 CONTRATACAO |

' = — O
- Considerando que a administragdo pablica deve seguir normas contabels |
rigorusas estabelecidas pelo Tribunal de Contas do Estado (1C E), pela |
- Secretaria do Tesouro Nacional (STN) e pela Let de Respousabilidade Fiscal |
C(LRF). A consultoria auxiliard na correta aplicagdo dessas normas. evitando
" inconsisténcias e penalidades. A correta execugdo contdbil garante
transparéncia na gestdo dos recursos publicos, facilitando a prestagao de |
contas junto aos 6rgaos de controle e a sociedade, além de evitar possiveis |
rejeigoes de contas pelo TCE. ‘
JUSTIFICATIVA DA | Considerando que o acompanhamento especializado reduz o risco de erros
NECESSIDADE DA | 1y execugiio contabil, prevenindo sangdes administrativas. apontamentos ¢m
{ONTRATACAO auditorias ¢ bloqueios de repasses federais ou estaduais. |
|
Considerando que com um suporte técnico qualificado. a Prefeitura pode :
otimizar a aplicacio dos recursos, garantindo melhor planejamento ¢ |
| execugio orgamentaria, conforme os principios da administragdo publica. |
- Considersudo que a consultoria pode auxiliar na capacitagdo dos servidores |
| municipais. garantindo que a equipe contabil da Prefeitura esteja sempre ‘
atualizada quanto as novas legislagdes ¢ praticas contabeis modernas.
| MIATERIAIS/SERVI( |' !
S - O valor or¢ado para os servigos serd de R$ 260.000.00. :
- I ' . 1_ =
‘ | Item ‘ Descrigao Unidade | Qtde. i Valor ! Valor
i | itiri ‘

| S S— Uoiario | Total

i.SPECIFICACOES: ‘ ‘ I | Contratagdo  de | Més 12 | R$20.000.00 | RS |
| | empresa para | | 240.000.00
| | prestagio de i

aCrvigo  téenico ]

J

 PREFEITURA MUNICIFALDE |
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" especializados  de

Assessoria ¢ :

i} Consultoria |
- Contabil,
plancjamento, ;
orgamento ¢ !

estao, para ! !

- I atender a | |
| necessidade - do ' i
| Municipio de 1 |
: Capela do Alto i !
i Alegre. ' ‘
2| Procedimento para |  Més R$ 20.000.00 | R$ |
f | elaboragio ¢ 20.000.00!
levantamento  do |

| balango do
exereicio. I
TOTAL: | RS :

260.000,00
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Ao Senhor Prefeito Luis Romeu Oliveira Mascarenhas



Gradus Assessoria e Consuitoria Contabil

Av. Tancredo Neves, 2559, CEC Salvador Shopping, Torre Nova Iorque
Salas 1601 a 1604, Caminho das Arveres

Salvador « Bahia = CEP: 41.820-021

Telefone: {T1) 3272-60i4

administracao@y aduscontabilidade.com.br

Apresentacao

A GRADUS ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL é uma empresa
estruturada para oferecer servicos de assessoria e consultoria na area de
contabilidade e financas publicas de alta qualidade, atuando de forma preventiva para

garantir a tranquilidade e satisfag:éo de seu cliente.

Criada em 2005, a GRADUS ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL é a
reuniao de contadores com reconhecida experiéncia e notoria especializagao, que
somam as suas capacidades profissionais e transformam seus conhecimentos em

acoes a favor de seus ciientes e da sociedade.

Com mais de 19 anos de existéncia a GRADUS ASSESSORIA E
CONSULTORIA CONTABIL esta voltada ao atendimento de orgaos e entidades
(prefeituras, autarquias, camaras municipais e Consorcios Publicos) que estdo
sujeitas as regras especificas da administragéo publica, prezando sempre pela ética,
transparéncia e responsabilidade na realizagéo dos servicos que lhe sao confiados,

tendo como meta a promocao dos melhores resultados aos seus ciientes.

Nesse sentido, ac longe de sua existéncia conquistou uma carteira de clientes
que a coloca na condigcao de grande empresa do mercado de consultoria do Estado
da Bahia, garantindo a aprovagac das contas sob sua responsabilidade (tocante ao

planejamento e execugao orgamentaria) junto aos Orgaos de Controle Externo.

Além disso, seus profissionais sa@o altamente capacitados com larga
experiéncia na prestacao de servicos de assessoria e consultoria contabil na area
publica, ja que estdo em constante e permanente aprimoramento, entregando os
servicos sempre com competéncia, eficacia e seriedade, requisitos diferenciadores da
GRADUS CONSULTORIA.
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Estrutura Organizacional

A GRADUS - ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL possui sede propria
localizada na Av. Tancredo Neves n® 2539, CEO Salvador Shopping, Torre Nova
lorque, salas 1601 a 1605 e 1613 a 1616 — Caminho das Arvores, Salvador - Bahia.
contando com um ambiente confortavel, estrutura moderna e atual, espacgo amplo e
adequado para atender nossos clientes, disponibilizando salas de treinamento, saias

de reuniao reservada, computadores e internet para os nossos clientes.

Os celaboradores da GRADUS ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL
sao profissionais qualificados, eficientes € com vasta experiéncia no mercado.
seguindo os passos de sua diretoria que contribui para o crescimento individual de
todos.

A divisdo técnica da empresa € definida através de Departamentos, onde tem
como responsaveis um diretor, um supervisor, analistas i, Il e lll e seus
colaboradores, profissionais graduados e pds-graduados nas areas de planejamento,
orcamento, gestao e contabil, que permitem prestar um servigo de assessoria de alta
qualidade.

Desta forma, essa é a nossa missdao: “Promover, com qualidade e
tempestividade, praticas especificas de contabilidade, planejamento, orgamento
e gestao, no ambito das prefeituras (Entidades) municipais, voltadas para

melhoria de qualidade de vida da populagao”.

Dos Servicos

Para 2 realizagao dos servigos técnicos especializados de assessoria e
consultoria contabil, planejamento, or¢gamento e gestdo, serdo disponibilizados
tecnicos e consultores da GRADUS ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL que
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sao aptos a desenvolver as atividades de forma profissional e capacitada, que

consistirao nos seguintes itens:

~ Assessoria e Consultoria em Planejamento, Orcamento e Gestao:

» Assessoria para elabora¢ao do Projeto de Lei de Diretrizes Orcamentarias
- LDO.

= Assessoria para elaboracao da Previsao da Receita.

» Assessoria para elaboragao do Projeto de Lei Orgamentaria Anual - LOA.

* Assessoria para elaboracao do Plano Plurianual - PPA.

» Assessoria para elaboragéo de Programacao Financeira.

= Assessoria para elaboragdo de Cronograma de Desembolso.

* Assessoria para realizagao, revisdo e Acompanhamento das Alteragdes
do Orcamento. Creédito adicionais, remanejamento, transposicao e
transferéncias dos recursos.

= Acompanhamento da Publicagdo do Quadro de Detalhamento de
Despesa.

» Assessoria na Avaliagdo do Plano Plurianual - PPA.

= Consultoria na elaboracdo de relatorios de avaliagdo das politicas,
programas e projetos governamentais.

» Consultoria para orientacao e acompanhamento acerca do atendimento
ao artigo 9° da LRF(limitagdo de empenho e movimentacao financeira).

»= Sensibilizacdo e capacitagao dos gerentes de projetos sobre os
procedimentos metodologicos associados a sua area de atuacao.

= Assessoria para atendimento aos questionamentos e consultas técnicas

vinculadas as questoes de Planejamento, Orgamento e Gestao.

~ Assessoria e Consultoria Contabil:

« Avaliagac do reconhecimento dos atos e fatos de natureza patrimonial,
orcamentaria e de controle com emissao de relatorios.
= Revisao e emissao dos demonstrativos contabeis vinculados ao

fechamento mensal.
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Elaboracao de Relatérios Mensais de acompanhamento do cumprimento
dos indices constitucionais e legais de pessoal e encargos sociais,
manutencdc ¢ desenvolvimentos da educagado basica, em agoes e
servicos publicos de saude e de remuneracéo dos profissionais da
educacao basica com recursos do FUNDEB.

Elaboracao de Relatério Resumido de Execugao Orgamentaria - RREO.
Elaboracao de Relatorio de Gestao Fiscal - RGF.

Elaboracao de Relatério de Audiéncia Publica.

Orientacao e acompanhamento acerca das agoes a serem tomadas para
cumprimento do artigo 42 da LRF.

Assessoria, revisdo e emissao dos demonstrativos contabeis vinculados
ao encerramento das contas anuais e elaboragéao das pegas de Balango.
Revisao e Impressao dos demonstrativos contabeis vinculados ao
fechamento da prestagao de contas anual.

Assessoria e Consultoria na execugdo orcamentaria, financeira e
patrimonial envolvendo os aspectos contabeis:

v Anélise das receitas orgamentarias, com revisdo de langamentos;

v Anélise das despesas orgamentarias, com revisdo das fases de

empenho, liquidacdo e pagamento,

v Analise das receitas extra orgamentarias, com reviséo de

langamentos;

v Anélise das despesas extra orgamentarias, com revisdo de

langamentos;

v Anélise das conciliagbes bancarias e demonstrativos financeiros.
Acompanhamento de avisos e/ou notificagoes de interesse do municipio,
publicados no Diario Eletronico do Tribunal de Contas dos Municipios do
Estado da Bahia.

Assessoria no processo de acompanhamento das notificacoes MENSAIS
acerca dos aspectos contabeis, financeiros e orgamentario junto ao TCM-
Ba.
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* Assessoria no processo de acompanhamento das notificagdes ANUAL
acerca dos aspectos contabeis, financeiros e orgamentario junto ao TCM-
Ba.

* Assessoria no processo de geracgao e inclusao dos dados orgamentarios
e do plano de contas no SIGA.

* Assessoria no processo de geragdo, andlise e envio mensal e anual dos
dados contabeis, financeiros e orcamentarios a serem enviados para o
SIGA.

* Assesscria no processo de elaboracéo de informacées para envio ao
SICONFI.

= Assessoria nc processo de elaboragdo de informacées para envio ao
SIOPS.

* Assessoria no processo de elaboracdo de informacgées para envio ao
SIOPE.

* Assessoria no processo de elaboragdo de informacdes para envio da
DCTF.

= Assessoria para atendimento aos questionamentos e consultas técnicas

vinculadas as questdes contabil.

Notoria Especializagao

A GRADUS ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL busca transformar
grandes desafios em sdlidas conquistas através da eficacia nos servicos prestados,

atuando diretamente junto ao cliente.

Dessa forma, a empresa conta com um excelente corpo técnico formado por
profissionais experientes e preparados com anos de atuacao na area publica.
A GRADUS é reconhecida pela sua notoria especializacdo consistente na sua

vasta experiéncia anterior, confirmada por atestados de capacidade técnica em anexo,
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mas sobretudo exceléncia na execugao dos servigcos que executa e ja executou em
guantidade expressiva de orgaos publicos do Estado da Bahia.

Assim, apresentamos abaixo os curriculos resumidos desde a diretoria acs
colaboradores, atestados de capacidade técnica e copia de decisao judicial, buscando

atestar a notoria especializagao e qualificagao dos profissionais ativos na empresa.

Curriculos Resumidos do seu Corpo Técnico

Itamar Lobo da Silva

Advogado, formado pela Universidade Estadual de Santa Cruz, pos
graduado em Processo Civil pela Universidade Federal da Bahia. Com
mais de 19 anos de experiéncia na administracao publica. Socio e Diretor

Executivo da Empresa Gradus Assessoria Consultoria Contabil.

Lessyvaldo Dias da Silva

Pos graduado em Contabilidade Publica pela Universidade Federal da
Bahia, Contador também formado UFBA. Com mais de 19 anos de
experiéncia na area publica. Socio e Diretor operacional da Empresa Gradus

Assessoria Consultoria Contabil.

José Inacio Soares Neto

Contador, formado pela UNIJORGE - Centro Universitario Jorge
Amado, socio da Empresa Gradus Assessoria Consultoria Contabil, atua
na prospeccao e fidelizacao de clientes. Possui experiéncia de 18 anos na
mediacao das relagbes entre gestores de entes publicos municipais e
responsaveis pelos 6rgaos publicos no Estado. E responsavel pela area
Comercial e Administrativa da Empresa Gradus, mantendo contato com

diversos gestores dos varios municipios do Estado da Bahia.
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Hamaiana Rios Almeida

Graduada em Ciéncias Contabeis e em Administracdo de Empresas,
UCSAL, 2004.P6s-Graduada - MBA em Gestdo, Controladoria e
Auditoria de Contas Publicas Municipais pela Fundacem e Pés-
Graduanda - MBA em Gestédo Publica, Unijorge. Profissional com ampla
experiéncia em administracdao publica, especialmente em contabilidade
publica, prestacao de contas mensal e anual, Lei de Responsabilidade
Fiscal, Lei 4.320/64, Resolugées e Instrugées do TCM/BA, MCASP, balanco.
Mais de 16 anos de experiéncia atuando como analista contabil,
coordenadora contabil, controladora, secretaria de financas e chefe contabil,
atuacao em consultorias e treinamentos. Experiéncia em gerenciamento de
operacdes envelvendo setores de contabilidade, finangas, controladoria,
patriménio, tributos e recursos humanos; desenvolvimento de
relacionamento com clientes; selegdo, treinamento e aperfeicoamento de
equipes; impiantacdo e operacionalizagdo de sistemas/softwares;

Consultoria em Prefeituras, Camaras e Autarquias.

Anténio do Carmo Silva Junior

Contador pela Fundagao Visconde de Cairu e especialista em Direito
Tributario pela Faculdade Baiana de Direito e Gestao, atua ha mais de 8
anos como Consultor em Finangas e Administracdo Publica na Gradus
Consultoria, acumulando uma solida experiéncia e uma atuacao altamente

qualificada.

Sua trajetoria € marcada pela exceléncia na assessoria e consultoria, com
foco no planejamento estratégico, execugdo orgcamentaria e elaboracao de
demonstrativos contabeis no ambito municipal. Essas atividades tém como
objetivo primordial promover a transparéncia € a prestagédo de contas aos

orgaos de controle externo e social, fortalecendo a governanca publica.
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Atualmente, Antonio iidera o departamento de execucao na Gradus
Consultoria, desempenhando um papel relevante que vai desde a
elaboracdo dos instrumentos de planejamento, até a emissao das
Demonstracdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico. Seu trabalho reflete
um compromisso inabalavel com a eficiéncia, a conformidade legal e a
inovagdo na gestdo publica, oferecendo solugbes personalizadas que
impulsionam os resultados de seus clientes e aprimoram a administragao
publica.

Profissional que persegue o investimento continuo em sua capacitagao,
participando de cursos e palestras realizados por instituicoes renomadas.
Com uma visdo analitica apurada e uma abordagem orientada a resultados,
ele se destaca como um diferencial competitivo no setor de consultoria
contabil publica, contribuindo de forma decisiva para o fortalecimento das

financas e da gestdo municipal.

Dinalva de Qliveira Lima Mota

Técnica em Contabilidade no Colégio Estadual de Feira de Santana em
1996; Graduada em Ciéncias Contabeis na Faculdade Zacarias de Goés
em 2012; Pos-Graduada em MBA Gestdo Publica e Controladoria pela
Uniaselvi em 2020; Participacdo de cursos pelo Tribunal de Contas dos
Municipios e Conselho Regional de Contabilidade CRC-BA. Vivencia como
estagiaria na 22 IRCE TCM em FSA, Secretaria de Administracao, chefe
contabil, analista contabil e coordenadora contabil na Gradus Assessoria €
Consultoria desde 2009. Profissional experiente em contabilidade publica,

prestacao de contas mensal e anual, execugado orgamentaria e financeira.

Maria de Paula Ribeirc de Almeida

Contadora formada pela Universidade Santo Amaro - UNISA.
Colaboradora da Empresa Gradus Assessoria e Consultoria Contabil.

Profissional com mais de 15 anos de experiéncia em contabilidade publica.
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Atualmente e responsavel pelc atendimento a Prefeituras Municipais, em
atendimento in loco, bem como atendimento remoto, com contato diario
através da internet e telefone, e reuniées com os gestores publicos, ou

servidores publicos.

Johnny Guedes Servilo

Graduado em Analise de Sistemas (UNEB - 2009) e em Ciéncias
Contabeis (UNOPAR - 2012), Pos-Graduado em Gestao da Informacao
com Enfase em Redes e Aplicagées Web (Faculdade Santissimo
Sacramento - 2011) Pés-Graduando em Contabilidade Publica e
Auditoria (FACIBA). Experiéncia de 14 anos na area Publica, atuando como
diretor de contabilidade em diversos municipios do estado da Bahia,
atualmente é responsavel pelo atendimento a entidades publicas municipais

e pela assessoria técnica da Gradus Contabilidade.

Alexandre Xavier dos Santos

Graduando em Ciéncias Contabeis, pela Faculdade Estacio de Sa, atua
na area fiscal, prestando atendimento as entidades publicas municipais e
autarquias. Participante em cursos pela OPEN Treinamentos e editora e
outros. Possui experiéncia na area de Contabilidade Publica. Atuando na
Liberagao de impostos Municipais e Federais (1SS, PIS, COFINS, IRPJ,
CSLL, SIMPLES NACIONAL) Legislacao Tributaria, Escrituracao de Livros
ISS, Neta Fiscal Eletrénica de Servigos — NFS-E, Confecgao e Envio de
Declaragcées Municipais e Federais (DACON, DMS, PER/DCOMP) e no
processo de envio das informacées relacionadas ao e-Social e EFD Reinf

dos clientes da Gradus Assessoria e Consultoria.

Renilda da Conceicao Rates.

Contadora, formada pela Faculdade Sado Salvador, com pos-graduagao

em Auditoria e Consultoria Contabil Fiscal pela Faculdade Visconde de

L iy
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Cairu. Atua como Consultora e auditora contabil e fiscal, e no seguimento
de assessoria e consultoria do Esocial, EFD REINF e DCTFweb para érgaos
privados e publicos. Profissional com 10 anos de experiéncia na area
contabil fiscal, especialista em tributos federais tais como IRPJ, CSLL, PIS e
COFINS e Consultora em declaragbes como SPED ECF, ECD, EFD
CONTRIBUICOES, eSocial, REINF e DCTFWED.

Atualmente € responsavel pelo atendimento a entidades publicas municipais,
no que tange aos processamentos do E- Social, EFD REINF e DCTFweb,
dando assessoria e consultoria na elaboracado, envio e resolugdes de
problemas na transmissao das declaragdes, dando suporte no fechamento
de folha de pagamento e orientando quanto as parametrizagées dos eventos

do eSocial nos sistemas de folha de pagamento.

Paiva dos Santos

Analista de RH, formada em Gestao de Recursos Humanos na
Faculdade Dom Pedro Il. Atua como Analista de Folha de Pagamento e
Recursos Humanos. Possuo experiéncia ha mais de 09 anos com o0s
processos gerais de Departamento Pessoal e Recursos Humanos.
Conferéncia no software (folha de pagamento, saude ocupacional E-social,
DCTFWeb e Reinf). Rescisdo contratual (Calculos). Levantamento de
documentos de ex-colaboradores com reclamagao trabalhista. Controle do
banco de horas. Acompanhamento dos exames ocupacionais e controle de
Absenteismo.

Controle de beneficios (assisténcia médica odontolégico, seguro de vida,
transporte e refeicao).

Controle de férias (Calculos e Controle de Vencimento).

Treinamento do Processo de Folha de pagamento.

Além de outros colaboradores que prestardo servicos na empresa, Cujos

curriculos estao, anexo.
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Atendimento

Os servigos prestados pelos colaboradores da GRADUS ASSESSORIA E
CONSULTORIA CONTABIL serdo realizados sempre cumprindo a legislagao vigente
e exigéncias dos orgaos fiscalizadores, diretamente na sede da Entidade, com
atendimento in loco, bem como atendimento remoto, com contato diario através da
internet (WhatsApp e e-mail) e telefone (voz e servico de mensagens) e reunidées com

os gestores publicos, ou servidores publicos das entidades contratantes.

Na sede da GRADUS ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL serdo
desenvolvidas as atividades de emissao de pareceres, atendimentos a consultas,
orientacoes, elaboracao dos relatdrios gerenciais, assim como outras atividades

necessarias a execucao dos servicos.

Cronograma de Atividades

Os trabalhos seréao elaborados em conformidade com o cronograma abaixo,

em fiel cumprimeanto a legislagao pertinente.

Em caso de alteracao deste cronograma, havera prévia comunicacao.

jria e Consuiltoria ém Planejamento; Orcamento e Gestao

Assessoria para elaboracao do Projeto de Lei de Diretrizes

Orgamentarias - LDO. ' Anual

Assessoria para elaboracdo da Previsao da Receita. Anual
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Assessoria para elaboragdo do Projeto de Lei Orcamentaria

Anual - LOA s

Assessoria para elaboracao do Plano Plurianual - PPA. Anual
—;ssessoria ;;a;'a elat;c-n..r;gl;z;; de Programacao Financeira. Anual

Assessoria “p;allfa elabo_re;gé-o de Cronograma de Desembolso. Anual i

S — —

Assessoria para realizagao, revisao e Acompanhamento das
Alteracdes do Orgamento: Crédito adicionais, remanejamento, Mensal
transposicao e transferéncias dos recursos.

Acompanhamentd da Pubiicagéo do Quadro de Detalhamento Anual
de Despesa.
Assessoria para elaboracac de Avaliagao do Plano Plurianual -

Anual
PPA.
Consultoria na elaboracao de relatorios de avaliacao das

Mensal

politicas, programas e projetos governamentais.

Consultoria para orientagao e acompanhamento a acerca do
atendimento ao artigo 9° da LRF (limitacdo de empenho e Bimestral
movimentacao financeira).

Sensibilizacao e capacitacao dos gerentes de projetos sobre os
procedimentos metodologicos associados a sua area de Mensal
atuacao.

Assessoria para atendimento aos questionamentos e consultas
tecnicas vinculadas as questoes de Planejamento, Orcamento e
ao.
Giest Mensal
s
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Avaliacao do reconhecimento dos atos e fatos de natureza
patrimonial, orcamentaria e de controle com emissao de Mensal
relatorios.
' Revisdo e emissao dos demonstrativos contabeis vinculados ao
Mensal
fechamento mensal.
Elaboracdo de Relatdrios Mensais de acormpanharmento do
cumprimento dos indices constitucionais e legais de pessoal e
encargos sociais, manutencao e desenvolvimentos da educagao Mensal
basica, em acoes e servicos pubiicos de saude e de
remuneracao dos profissionais da educagao basica com recursos
do FUNDEB.
Elaboragao de Relatorio Resumido de Execugdo Orgamentaria - :
Bimestral
RREO.
Elaboracao de Relatorio de Gestéao Fiscal - RGF. Quadrimestral
Elaboracac de Relatorio de Audiéncia Publica. Quadrimestral
Orientacdo e acompanhamento acerca das agoes a serem
; < Mensal
tomadas para cumprimento do artigo 42 da LRF.
Assessoria, revisao e emissdo dos demonstrativos contabeis
vinculados ao encerramento das contas anuais e elaboracao das Anual
pecas de Balango.
Revisao e Impressao dos demonstrativos contabeis vinculados Anual
ao fechamento da prestacao de contas anual.
Assessoria e Consultoria na execugdo orgamentaria, financeira e
patrimonial envolvendo cs aspectos contabeis:
— —— Mensal
-Analise das receitas orgamentarias, com revisao de
lancamentos;
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-Analise das despesas orcamentarias, com revisdo das fases de
empenho, liquidagao e pagamento;

-Analise das receitas exira orcamentarias, com revisdo de
langamentos;

-Analise das despesas exira orcamentarias, com revisdo de
langcamentos;

-Analise das conciliacées bancarias e demonstrativos financeiros.

Av. Tancredo Neves, 2539, CEO Salvador Shopping, Torre Nova Iorgue

Acompanhamento de avisos e/ou notificagdes de interesse do

municipio, publicados no Diario Eletronico do Tribunal de Contas Diaria
dos Municipios do Estado da Bahia.
Assessoria no processo de acompanhamento das notificacées
MENSAIS acerca dos aspectos contabeis, financeiros e Mensal
or¢camentario junto ao TCM- Ba.
Assessoria no processo de acompanhamento das notificacdes
ANUAL acerca dos aspectos contabeis, financeiros e | Anual
J i |

orcamentario junto ac TCM- Ba.
Assessoria no processo de geracgado e inclusao dos dados i
orcamentarios e do plano de contas no SIGA.
Assessoria no processo de geragao, analise e envio mensal e
anual dos dados contabeis, financeiros e orcamentarios a serem Mensal
enviados para o SIGA.
Assessoria no processo de elaboracao de informagoes para :

‘ Bimestral
envio ac SICONFI.
Assessoria no processo de elaboracao de informacdes para .

: Bimestral
envio ao SIOPS.
Assessoria no processo de elaboragao de informagbes para

: Anual
envio ao SIOPE.

N7,
5 Pl
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Assessoria nc processo de elaberacao de informacgoes para

envio da DCTF. Mensal

Assessoria para atendimento aos questionamentos e consultas

_ . ) - Mensal
tecnicas vinculadas as questdes contabil.

Justificativa do Preco

A GRADUS ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL para a
apresentagdo da sua proposta leva em consideracéo diversos fatores, dentre os quais
a singularidade dos servicos, responsabilidades das atividades, notoria
especialidade, caracteristicas que exigem a dedicagao de profissionais com

conhecimentos especificos para o desenvolvimento das atividades.

Outras nuances importantes que devemos considerar € o volume das
transacdes ocorridas mensalmente e anualmente, em relagdo ao objeto da proposta,
na Entidade contratante; niumero de fornecedores do Municipio; a exigéncia de
disponibilizacao de profissional com dedicacdo exclusiva para a contratante; a
estrutura interna de pessoal e material da contratante; a distancia entre o local da
prestacao dos servicos e a sede da empresa; realidade das normas pertinentes ao

servico, vigente no Municipio, etc.

Salientamos que na composicao do valor proposto para a prestacao de servico
de Consultoria e Assessoria Contabil, expomos alguns pontos que interferem na
determinagao dos colaboradores e das horas necessarias para executar os trabalhos

contratados.

O preco ofertado na presente proposta, nas condigées acima elencadas, leva

em consideracao valores praticados em contratos com demanda semelhante a
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solicitada, praticados em ciientes com o mesmo porte do destinatario desta proposta,

com as devidas ponderagoes.

Precos e Condigdes de Pagamento

Para a realizacdo dos servigos objeto da presente proposta, a Prefeitura
Municipal de Capela do Alto Alegre, pagara a GRADUS ASSESSORIA E
CONSULTORIA CONTARBIL, o valor Global de R$ 260.000,00 (duzentos e sessenta

mil reais) da seguinte forma:

1. 12 (doze) parcelas iguais e sucessivas de R$ 20.000,00 (vinte mil reais) nas

sequintes datas:

¢ 31 de janeiro de 2025

» 28 de fevereiro de 2025
+ 31 de margo de 2025

* 30 de abril de 2025

¢ 30 de maio de 2025

e 30 de junho de 2025

e 31 de julho de 2025

» 29 de agosto de 2025

e 30 de setembro de 2025
» 31 de outubro de 2025

e 28 de novembro de 2025
e 31 de dezembro de 2025

2. 1 (uma) parcela de R$ 20.000.00 (vinte mil reais). vencivel no més de dezembro
2025, referente a todos os procedimentos para elaboracao e levantamento do

balanco do exercicio. R

Sy - \"
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Nos valores apresentados ja estdo incluidos todos os custos da GRADUS
ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL, inclusive os que versam sobre pessoal,

encargos sociais, financeiros, tributarios e trabalhistas.

O prazo para execugdo dos servicos sera de 12 (doze) meses a contar da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos até
o limite de 60 (sessenta) meses, conforme faculta a legislagdo de regéncia, caso

interesse da administracao.
Esta prc'p'osta tem um prazo de validade de 60 (sessenta) dias.

Na certeza do acolhimento desta proposta, ficamos no aguardo da devida
autorizacao para a realizacao dos servigos, nos colocamos a disposicao para sanar

quaisquer duvidas.

Salvador - BA, 03 de janeiro de 2025.

i)
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PREFEITURA MUNICIPAL DE

CAPELA DO ALTO ALEGRE - BAHIAJ

TERMO 1 REFERENCIA

1. DO OBJETO:

|1, Constitui objeto deste Termo de Referéncia a apresentagio de pardmetros ¢ elementos descritivos para a
Contratagio de empresa para prestagio de servigo técnico especializados de Assessoria ¢
Consultoria Contabil, planejamento, or¢camento ¢ gestio, para atender a necessidade do
Vunicipio de Capela do Alto Alegre.

L 2. Conforme quuniiluli\-:_{s constantes no item 10 deste Termo de Referéncia.

| 3. Natureza da contratagao: Servigos '

[ Regime de execugao: indireto.

1.5, Prazo de vigéncia du contratagdo: 12 (Doze) meses, a contar a assinatura do respectivo instrumento
contratual.

2. DA FUNDAMENTACAO, DA DESCRICAO DA SOLUCAO E DO FUNDAMENTO LEGAL

= 2 1. A contratagdo de empresa para o fornecimento do objeto acima especificado faz-se nceessaria em vista da

]

el

Lecessidade da Contratagiio de empresa para prestagio de servico téenico especializados de
\ssessoria ¢ Consultoria Contibil, planejamento, or¢amento e gestio, para atender a necessidade
do Municipio de Capela do Alte Alegre., para tanto, a Administragdo preocupou-se cm realizar um
procedimento com a melhor relagdo custo-beneficio mediznte a estipulagdo de critérios de aferi¢do da qualidade.
22, Assim, sugere-se a formalizagio de processo de dispense de licitagdo para o fornecimento do objeto acima
~specificado. sob o critério de julgamento de menor valor global. visando ao atendimento dos principios da
cconvmicidade ¢ apresentando a competitividade. lembrando que a economia de escala csta sendo levada em
Consideragdo. consoante assevera o art, 8. VI de o arl. 23, da Lei Federal n® 14.133/2021, prevalecendo,
portanto. no presente caso, 4 cconomicidade coma interesse da Administragao.

3. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
3.1, Os ltens do objeto deste Termo de Referéncia sera prestado de forma indireta.

3.2, Os objetos deverdo ser fornecidos no prazo de vigéncia.do conirato, com vigéncia até 60 (sessenta) dias.

contados a partir da assinatura do contizio. com a efetivo fornecimento dos objetos nos locais a serem definidos

sela Administragdo, de forma parcelada, a partir ds ordens de fornecimento.

}.0.1. Cabera Gnica e exclusivamente « CONTRATADA a responsabilidade pelo transporic. carga, descarga e

montagem dos materiais.

3.3, Caso o objeto ndo esteja de acordo com as especificagdes exigidas, a Secretaria Solicitante nao o aceitara ¢

lavrara termo circunstanciado do fato. que devera ser encaminhado a autoridade superior. sob pena de

responsabilidade.

4. DA EXECUCAO DO OBJETO

4.1. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
I.1.1. Oferecer todas as condigdes e informacdes necessarios para que a CONTRATADA possa executar 0s
servigos dentro das especificagdes exigidas nesie Termo de Referéneia;
4.1.2. Emitir nota de empenho a credito do forneeedor no valor total correspondente av material solicitado,
chservados os procedimentos do Sisterna de Registro de Pregos;
¢ 1.3. Encaminhar a nota de empenho para a contratada:
114, Prestar as especificagoes ¢ as esclarecimentos que venham a ser solichados pela CONTRATADA.
proporcionando todas as condigdes para que a mesma possa cumprir suas obrigagoes dentro dos prazos
estabelecidos;

-
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4.1.6. Notificar, par escrito, a CONTRATADA na ocorréncia de eventuais falhas no curso de execugio do
contrato. aplicando, se for o caso, as penalidades previstas neste Termo de Referéncia;

{.1.7. Pagar a fatura ou nota fiscal devidamente atestada, no prazo ¢ forma previstos neste Termo de Referéneia,
1.8, A Administragdo terd a opgdo de extinguir o contrato, sem 6nus, quando nao dispuser de créditos
orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

4.2. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

2.1, Executar os servigos conforme cspecificagdes da proposta, com os recurses necessarios ao prefeito
cumprimento das clausulas contratuais:

1.2.2. Aceitar os acréscimos ¢ supressoes de até 25% (vinte ¢ cinco par cento) propostos pela administragdo da
Prefeitura Municipal de Capela do Afto Alegre/BA. conforme previsto no art. 125, da Lei 14.133/21;

1.2.3. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas dos valores devidos aos seus empregados no
cumprimento das obrigagdes contraidas nesta licitagao;

2.4, Ressarcir os eventuais prejuizos causados ao Municipio de Capela do Alto Alegre/BA e/ou a terceiros.
rovocados par ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execugio das obrigagdes assumidas.

2.5. Manter durante a exccugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagoes assumidas, todas as
condicdes de habilitagao ¢ qualificagio exigidas na contratagio.

1.2.6. Responder por 0s danos e prejuizos decorrentes de paralisagdes dos servigos, salvo na ocorréncia de motivo
de forga maior. apurados na forma da legislagdo vigente, e desde que comunicados a CONTRATANTE no prazo
{e 48 (quarenta e oito) horas do fato, ou da ordem expressa e escrita da CONTRATANTE.

{.2.7. Nio transferir a terceiros. por qualguer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagoes assumidas. nem
subcontratar qualquer das prestagdes a4 que estd obrigada, exceto nas condigoes autorizadas no Termo de
ieferéncia ou na minuta de contrato:

| 2.8. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributes, encargos trabalhistas. previdencidrios. fiscais, comercials,
txas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestagdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a
neidir na execugao do contrato:

1.2.9. Submeter-se-d a todas as normas ¢ condigdes do Termo de Referéncia e seus anexos. que integram este
contrato, independente da transcrigao.

|.2.10. Reparar. corrigir. remover. reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou ¢cm parte, 0s servigos
stetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais
cmpregados, a critério da Administragao:

42,11, Utilizar empregados habilitados ¢ com conhecimentos técnicos dos servigos a serem executados. de
conformidade com as normas ¢ determinagOes em vigor;

5. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

510 A gestdo e a fiscalizagdo do presente contrato serdo exercidas por servidores vinculados a Prefeitura
Municipal. o Sra. Anna Beatriz Souza Maciel, inscrito na matricula sob o n® 201254, Daisy Almeida de Oliveira
I ioueiredo . inserito na matricula sob o n° 000504, Jaqueline Cunha da Silva inscrito na matricula sob o n® 201251,
Juliany Pereira Lima inscrito na matricula sob o n° 200680, respectivamente, aos quais competira dirimir as
duvidas que surgirem no curso da execugido do contrato e de tudo dara ciéncia a Administragao.

5.2, A fiscalizagio de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA.
inclusive perante terceiros. por qualquer irregularidade. ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios
redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos. em conformidade com a Lei
4. 133/2021.

5.3, O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato,
indicando dia, més e ano, bem coma o nome dos empregados eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizagio das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providencias cabiveis.
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6. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

b.2

[. U valor previamente estimado da contratagio deverd ser compativel com os valores praticados pelo
nercado. considerados os pregos censtantes de bancos de dados piblicos e as quantidades a serem contratadas,
sbservadas a potencial cconomia de escala ¢ as peculiaridades do local de execugio do objeto:

2. O valor estimado sera definido, portanto, com base no melhor prego aferido par mcio da utilizagio dos

parametros previstos no § 1%do art. 23 da Lei n® 14,133, de 2021.

% e

. O orcamento estimado da contratagéo tera carater sigiloso, com a devida classificagio do nivel de acesso,

sem prejuizo da divulgagio do detalhamento dos quantitativos e das demais informagées necessarias para a
“laboragdo das propostas. Contudo, o sigilo ndo prevalecera para os 6rgdos de controle interno e externo,

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

sera selecionado o fornecedor proponente da melhor oferta, assim considerada a menor proposta por
valor global, desde que apresente a seguinte documentago e na seguinte forma:

7.1. HABILITACAO JURIDICA:

1.1. A Habilitacio Juridica serd comiprovada mediante a apresentagio dos seguintes documentos:
a) Registro Comercial, no caso de empresa individual;
b) Ato Constitutivo. Estatuto ou Contrato Social em vigor. devidamente registrado. em se tratando de

sociedades comerciais. com suas alteragdes supervenientes em vigor ou Gltima alteragao consolidada ¢. no
caso de sociedade por agoes, acompanhado de documentos comprobatérios de eleicdo de seus
administradores:

¢) inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em exercicio;
d) Decreto de autorizagdo. em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais. ¢

ato de registro ou autorizagdo para funcionamento, expedido pelo érgao competente, quando a atividade
assim o exigir.

7.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

2.1, A Regularidade Fiscal ¢ Trabalhista sera comprovada mediante a apresentacoes dos seguintes

documentos:

a) Prova de inscrigao no Cadastro Nacivnal de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda (CNPJ/MF);

b) Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal, inclusive INSS (Certidao conjunta negativa de
débitos relativos s tributes federais ¢ da Divida Ativa da Unido fornecida pela Secretaria da Receita
Federal do Ministério da Fazenda ¢ pela Procuradoria da Fazenda Nacional);

¢) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual relativo ao domicilio ou sede do licitante:

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal relativo ao domicilio ou sede do licitante:

d
¢ Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (IFGTS), através do
Certificado de Regularidade do FGTS -CRF;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante apresentagéo de
Certiddo negativa de Débitos Trabalhistas;

7.3, QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
721, A Qualifica av Econdmico-financeira sera comprovada mediante a apresenta ao dos

cceuintes documentos:

q) Certidio negativa de uléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede do licitante vélida na data da
cutrega das propostas ¢ de inicio da abertura dos envelopes. Caso o documento ndo consigne prazo de
validade, serd considerada valida a certiddo com data de expedi¢do ou revalida¢do dos Gltimos 60 (sessenta)
dias anteriores data da realizagao da ficitagio.




