PREFEITURA MUNICIPAL DE

Autuado em 17/03/2025

Processo Administrativo n® 041/2025

DISPENSA DE LICITACACG
N°025/2025

OBJETO: Prestagao de Servigo de Consultoria em gestio de atendimentos ¢ controle
de demandas no Municipio de Capela do Alto Alegre-BA.
ORGAO BE CRIGEM: Prefeitura Municipal de Capela do Alto Alegre.

CONTRATADO: ANGELO MARIO ALMEIDA DOS SANTOS.

VALOR DA CONTRATATAQC: R$ 20.000.00 (Vinte mil reais).
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

' Documento de Formalizag@o de Demanda (DFD) ¢ o documento em que a area requisitante evidencia e
" detalha a necessidade de contratagdo, especificam as informagdes minimas requeridas ao preenchimento
| do DFD. as quais serdo detalhadas nos tOpicos a seguir.

‘"1)14:5(:' RICAO SUCINTA
DO OBJETO

| INTERESSADO(S): Prefeitura Municipal de Capela do Alto Alegre
| DATA PREVISTA PARA

| CONCLUSAO DO 31/12/2025

' PROCESSO

Gestio de atendimentos |

' GRAU DE PRIORIDADE

| DA COMPRA OU DA
('()NTRATA(;AO

e
|
i

|

! JUSTIFICATIVA DA
 NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

Média

A contratagdo de servigo de consultoria em gestdo de atendimentos ¢
controle de demandas se faz necessaria para aprimorar os processos de
atendimento e organiza¢do das demandas internas. garantindo maior
eficiéncia, agilidade e qualidade na prestagdo dos Servicos.

Atualmente, verifica-se a necessidade de padronizar fluxos, melhorar o '
controle das solicitacdes recebidas e otimizar a gestdo dos atendimentos.
considerando o aumento da demanda e a falta de métodos adequados.

A consultoria especializada permitira a identificagdo de falhas.
proposi¢io de melhorias, implanta¢do de ferramentas e métodos
adequados. além de capacitar a equipe para garantir a continuidade dos
processos otimizados.

Diante da auséncia de expertise técnica especifica no quadro interno, a
contratagio ¢ indispensavel para assegurar a eficiéncia na gestdo dos
atendimentos e demandas, contribuindo para uma melhor organizagao do
trabalho ¢ aprimoramento dos servigos prestados.

ESPECIFICACOES:

| |
ITEM DESCRICAO QUANT. MEDIDAI
| Consultoria em gestdo de Atendimentos ¢
] Controle de Demandas W MES '

PRAZO DE ENTREGA/
| EXECUCAO

10 MESES

' 1L.OCA E HORARIO DA
| ESTREGA

PREFEITURA MUNICIPAL

UNIDADE E SERVIDOR |
| RFESPONSAVEL PARA
| ESCLARECIMENTO

Prefeitura Municipal — Erivan Silva Santos

| PRAZO PARA
| PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado mensalmente, até o decimo dia atil do més

seguinte @0 da prestag¢io dos servigos, mediante apresentac¢io de nota fiscal,

que sera conferida e atestada por servidor devidamente designado para esse
fim, declarando que os servi¢os foram prestados.

|
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IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE

}i‘-' dan. ALY i’iC%
Rayan de Oliveira Matos
Setor de Compras
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR DA CONTRATACAO

! |N'rnooucAo

0 Estudo Tecmco Preliminar tem por objetivo identificar e anahsar 0s cenarios para o
'atendimento da demanda que consta no Documento de Oficializacdo da Demanda, bem|
como demonstrar a viabilidade técnica e econdmica das solugoes identificadas,

fornecendo as informacdes necessarias para subsidiar o respectivo processo de
contratacao.

Referéncia: Art. 11 da IN SGD/ME n2 1/2019.

1 = DEFlNIC,AO E ESPECIFICACAO DAS NECESSIDADES E REQUISITOS

Identnficagao das necesmdades de negoclo

1 A contratacdo de servico especializado em consultoria em gestao de atendimentos e
controle de demandas tem como finalidade a otimizagdo dos processos internos,
visando organizar fluxos de atendimento, melhorar o controle das solicitagdes,
garantir maior eficiéncia na gestdo dos servicos e aprimorar a qualidade dos
atendimentos prestados.

Identificagdo das necessidades tecnoldgicas

1 A demanda requer apoio especializado para:

« Mapeamento dos fluxos de atendimento atuais;

« Diagnostico de gargalos e pontos de melhoria;

« Implantacio de modelos de gestdo eficiente de atendimentos e controle de
demandas; _

« Defini¢do de indicadores de desempenho (KPIs);

« Apoio na implementagdo de ferramentas, métodos e rotinas operacionais.

Demais requisitos necessarios e suficientes a escolha da solucao

1 « Atendimento as normas e boas praticas de gestdo publica;
« Adequacdo as caracteristicas operacionais e administrativas do o6rgao;
« Transferéncia de conhecimento, por meio de capacitagdo da equipe interna;
e Entrega de relatérios técnicos, planos de agao e documentos de apoio.

2= ESTIMATIVA DA DEMANDA - QUANTIDADE DE BENS E SERVICOS

O quantitativo foi estimado com base nas demandas atuais dos setores que realizam
atendimento ao publico e gestdo de solicitagdes internas, considerando:

« Levantamento da quantidade de setores e atendimentos realizados mensalmente;

|
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e Diagnostico das principais dificuldades enfrentadas;
» Disponibilidade orgamentdria para execugdo da contratacdo.

Os detalhes e especificagdes quantitativas estdo descritos no Termo de Referéncia que
integra o presente processo.

3 — ANALISE DE SOLUCOES

Contratagdo de Consultoria Especializada:

Solugdo mais adequada, pois permite diagndstico, mapeamento de processos,
implementacao de melhorias e capacitagao da equipe, com acompanhamento técnico.

Capacitacdo da Equipe Interna:
Solugdo viavel, porém limitada. Oferece apenas treinamento tedrico, sem acompanha-
mento pratico, o que pode ndo ser suficiente para resolver os problemas existentes.

Implantagdo de Sistema de Gestdo de Demandas:

Solugdo que pode auxiliar na organizagdo dos atendimentos, mas depende de equipe in-
terna qualificada para parametrizagdo, gestdo dos processos e definicdo dos fluxos opera-
cionais, o que atualmente nao esta disponivel.

3.1 - IDENTIFICAGAO DAS SOLUCOES

Item Descricdo da solugdo (ou cenario) Anilise

Solugdo viavel, com contratacdo de empresa
especializada para diagnostico, redesenho de
processos, implantacdo de métodos e
ferramentas, e capacitacdo da equipe,
garantindo maior eficiéncia e qualidade nos
atendimentos e no controle de demandas.

Solugdo possivel, porém limitada, pois oferece
conhecimento tedrico a equipe, mas ndo
contempla diagndstico personalizado nem
‘Capacitagdo da Equipe Interna por Meio acompanhamento na aplicacdo pratica das
de Cursos e Treinamentos Especificos melhorias. Exige que os proprios servidores
realizem todo o redesenho dos processos, o
que pode ser inviavel devido a falta de
experiéncia e sobrecarga de trabalho.

Contratagdao de Empresa ou Profissional
1 Especializado em Consultoria (Solucdo
Terceirizada)

Solugdo que consiste na adocdo de sistemas
Desenvolvimento Interno com Apoio de ou plataformas tecnoldgicas (softwares de
3 Ferramentas e Softwares de Gestdo de helpdesk, atendimento ou controle de
Demandas processos) para organizar os atendimentos,
sem a contratacdao de consultoria. Contudo,
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depende da disponibilidade de equipe interna
capacitada para parametrizar, configurar e
adaptar o sistema, além de realizar o
mapeamento e redesenho dos processos. E
uma solu¢do tecnicamente mais desafiadora

3.2-A

1. Cont

para a realidade atual do orgao.

NALISE COMPARATIVA DE SOLUGOES

ratagdo de Consultoria Especializada

Vantagens:

Diagnostico estruturado: Identificagdo precisa de gargalos e oportunidades de me-
Ihoria nos processos de atendimento.

Implementac3do de solu¢des praticas: Elaboragdo de fluxos operacionais, indicado-
res de desempenho (KPIs) e modelos de gestdo adaptados a realidade da institui-
¢ao.

Capacitacio com acompanhamento: Treinamento da equipe aliado a mentoria
pratica durante a fase de transicao.

Objetividade: Foco em resultados mensurdveis (ex.: redugdo de tempo de respos-
ta, aumento da satisfacdo do usuario).

Terceirizacdo de riscos: A consultoria assume a responsabilidade técnica pela qua-
lidade do servigo.

Desvantagens:

Custo elevado: Honoréarios de consultoria especializada podem ser altos, especi-
almente para projetos de longo prazo.

Dependéncia temporaria: A equipe interna pode ficar "refém" do conhecimento
da consultoria se ndo houver transferéncia efetiva de know-how.

Adaptacdo cultural: Resisténcia de servidores a mudangas propostas por agentes
externos.

2. Capacitagao da Equipe Interna

Vantagens:

Custo reduzido: Cursos e treinamentos sdo geralmente mais baratos que contratar
consultoria.

Fortalecimento interno: Desenvolvimento de habilidades permanentes na equipe.
Alinhamento cultural: Servidores ja conhecem a realidade operacional da institui-
gao.

Desvantagens:

Limitagdo pratica: Capacitagdo tedrica ndo resolve problemas estruturais (ex.: falta
de processos definidos).

Falta de expertise: A equipe interna pode ndo ter maturidade para traduzir o co-
nhecimento em ac¢des concretas.

W)
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5 — DESCRICAO DA SOLUGAO A SER CONTRATADA

e Tempo prolongado: Resultados demoram mais para aparecer, pois depende da as-
similacdo individual.

e Risco de descontinuidade: Mudangas de equipe ou prioridades podem interrom-
per o processo.

3. Implantagdo de Sistema de Gestdo de Demandas

Vantagens:
e Automacio de processos: Redugdo de erros manuais e ganho de eficiéncia (ex.: fi-
las digitais, priorizagdo automatica).
e Transparéncia: Rastreabilidade das demandas e métricas em tempo real.
e Escalabilidade: Sistema pode ser adaptado para diferentes dreas ou aumentado
conforme a necessidade.
Desvantagens:
e Alto custo inicial: Investimento em software, licengas, infraestrutura e integragao
com sistemas existentes.
e Dependéncia de equipe qualificada: Necessidade de profissionais para configurar,
gerenciar e atualizar o sistema (que atualmente nao estdo disponiveis).
e Complexidade de implantagdo: Risco de subutilizagdo se os fluxos nao forem bem
mapeados antes da implementacao.
e Resisténcia a tecnologia: Servidores ou usuarios podem rejeitar a mudanca para
ferramentas digitais.

4 - REGISTRO DE SOLUGOES CONSIDERADAS INVIAVEIS

A solucdo "Implantagdo de Sistema de Gestdo de Demandas" ¢ invidvel no
cendrio atual, porque:

Falta de equipe qualificada para parametrizar, gerenciar e manter o sistema.

e A Prefeitura nio possui profissionais internos com conhecimento técnico para
configurar fluxos, integrar ferramentas ou resolver problemas técnicos, o que le-
varia a:

e Subutilizacdo do sistema (ferramenta cara sem funcionalidades adequadas).

e Dependéncia continua de terceiros para ajustes simples, elevando custos.

e Risco de falha na implementagdo (processos mal mapeados geram automatizagoes
ineficientes).

A solucdo consiste na contratagdo de empresa ou profissional especializado em
gestdo de processos e otimizagdo de servigos, devidamente qualificado e com experiéncia

comprovada, para a prestagdo de servigos técnicos especializados no diagnostico, reestru-
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turacdo e implementacdo de melhorias nos fluxos de atendimento e controle de deman-
das da Prefeitura.

Os servicos deverdo contemplar todas as etapas necessarias para garantir a efi-
ciéncia operacional, desde a analise dos processos atuais até a capacita¢do da equipe in-
terna, considerando as demandas especificas da instituicao, as normas de gestdo publica,

diretrizes de transparéncia, acessibilidade digital e satisfagao do usuario.

Abrangéncia dos Servigos;
1.  Diagnostico Situacional:
e levantamento de dados e analise dos fluxos atuais de atendimento e gestdo de

demandas.

Identificacdo de gargalos, redundancias e oportunidades de melhoria.

Realizagdo de entrevistas com gestores, servidores e usuarios, quando necessario.
2. Mapeamento e Redesenho de Processos:
e Elaboracao de fluxogramas operacionais detalhados, com definicdo de responsabi-
lidades e prazos.
e Criagdo de protocolos padronizados para priorizacdo, registro e monitoramento
de demandas.

3.  Implementagdo de Solugdes:

Desenvolvimento de modelos de gestao baseados em indicadores de desempenho
(KPIs).
e Proposta de ferramentas digitais simplificadas (ex.: planilhas automatizadas, sof-
twares de baixa complexidade) para apoio aos processos manuais.
* Integracdo de praticas de transparéncia e accountability na gestdo de demandas.
4.  Capacitagao da Equipe:

e Treinamento tedrico e pratico para operacionalizagdo dos novos processos.

Elaboragao de material didatico (manuais, tutoriais e checklists) para uso conti-

nuo.

Mentoria durante a fase de transigdo, com suporte para ajustes e corregdes.

5.  Elaboragdao de Documentagdo Técnica:

Manual de gestdo de atendimentos, com descrigao de fluxos, responsabilidades e

politicas internas.
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e Relatério final com métricas de melhoria e recomendagdes para sustentabilidade

dos resultados.

Entregas Exigidas;
1, Relatério de Diagnostico:
e Andlise detalhada dos processos atuais, com identificagao de problemas e oportu-
nidades.
2. Fluxogramas Operacionais:
e Diagramas atualizados e protocolos de atendimento em formato digital e fisico.
3. Manual de Gestao:
e Documento com diretrizes, responsabilidades e indicadores de desempenho.
4. Programa de Capacitagdo:
e Material didatico e certificacdo dos servidores treinados.
5. Relatério Final:
e Resultados alcancados (ex.: redu¢do de tempo de resposta, aumento de produti-

vidade) e plano de acdo para manutengdo das melhorias.

6 — ESTIMATIVA DE CUSTO TOTAL DA CONTRATACAO

Conforme detalhado na Nota Técnica anexa a este Estudo Preliminar, a qual
consolida a pesquisa de precos relativa a contratagdo em tela, apurou-se o valor global
médio estimado de RS 20.000,00 (Vinte mil reais), resumida na Planilha de Cota¢do de
Pregos abaixo:

ITEM DESCRIGAO UNID. | QUANT. V. UNIT V. TOTAL

Consultoria em  gestdo de
1 |Atendimentos e Controle de|Mensal 10 RS 2.000,00 | RS 20.000,00
Demandas - L

RS 20.000,00

7 - DECLARAGAO DE VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

Os estudos preliminares evidenciam que a aquisi¢do pretendida, com vistas ao
atendimento das demandas do Municipio de Capela do Alto Alegre, mostra-se
tecnicamente possivel e fundamentadamente necessaria.
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Diante do exposto, declaramos ser viavel a aquisicdo do ponto de vista tecnico e
gerencial, sendo necessaria analise de viabilidade econdmico-financeira e juridica pelas
autoridades competentes para que ela possa tomar ciéncia do ato e as providéncias

cabiveis.

8 — APROVACAO E ASSINATURA

) ]

RA A‘N!f)FTOLWEIRA MATOS
Setor de Compras
Em: 10/03/2025.

ERIVAN SANTOS S
Sec. Municipal de Administragao e planeja-
mento
Em: 10/03/2025.
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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:

|.1. Constitui objeto deste Termo de Referéncia a apresentagdo de parametros e elementos descritivos para a
Prestacio de Servi¢o de Consultoria em gestio de atendimentos e controle de demandas no
Municipio de Capela do Alto Alegre - BA.

L,
]
I.4. Regime de execucdo: indireto.

|.5. Prazo de vigéncia da contratagdo: Até 31 de Dezembro de 2025, a contar a assinatura do respectivo
instrumento contratual.

I

. Conforme quantitativos constantes no item 10 deste Termo de Referéncia.

lad

. Natureza da contrata¢io: Servigo

wn

2. DA FUNDAMENTACAO, DA DESCRICAO DA SOLUCAO E DO FUNDAMENTO LEGAL

2.1. A contratagio de empresa para o fornecimento do objeto acima especificado faz-se necessaria em vista da
necessidade da Prestacdo de Servico de Consultoria em gestio de atendimentos e controle de
demandas no Municipio de Capela do Alto Alegre - BA, para tanto, a Administragao preocupou-se em
realizar um procedimento com a melhor relagao custo-beneficio mediante a estipulagdo de critérios de aferi¢do da
qualidade.

2.2. Assim, sugere-se a formalizagao de processo de dispense de licitagdo para o fornecimento do objeto acima
especificado, sob o critério de julgamento de menor valor global. visando ao atendimento dos principios da
cconomicidade e apresentando a competitividade, lembrando que a economia de escala esta sendo levada em
consideracdo, consoante assevera o art. 18, VII de o art. 23, da Lei Federal n® 14.133/2021, prevalecendo,
portanto, no presente caso. a economicidade coma interesse da Administragao.

3. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. Os Itens do objeto deste Termo de Referéncia sera prestado de forma indireta.

3.2. Os objetos deverdo ser fornecidos no prazo de vigéncia do contrato, com vigéncia At¢ 31 de Dezembro de
2025, contados a partir da assinatura do contrato, com a efetivo fornecimento dos objetos nos locais a serem
definidos pela Administragdo. de forma parcelada, a partir das ordens de fornecimento.

3.2.1. Cabera tnica e exclusivamente a CONTRATADA a responsabilidade pelo transporte, carga, descarga e
montagem dos materiais.

3.3. Caso o objeto nao esteja de acordo com as especificagdes exigidas, a Secretaria Solicitante ndo o aceitara e
lavrara termo circunstanciado do fato. que devera ser encaminhado a autoridade superior, sob pena de
responsabilidade.

4. DA EXECUCAO DO OBJETO

4.1. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
4.1.1. Oferecer todas as condigoes ¢ informagdes necessarios para que a CONTRATADA possa executar o0s
servigos dentro das especiticagoes exigidas neste Termo de Referéncia;
4.1.2. Emitir nota de empenho a credito do fornecedor no valor total correspondente ao material solicitado.
observados os procedimentos do Sistema de Registro de Pregos;
4.1.3. Encaminhar a nota de empenho para a contratada:
4.1.4. Prestar as especificacdes e as esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA,
proporcionando todas as condigdes para que a mesma possa cumprir suas obrigagdes dentro dos prazos
estabelecidos;
I.1.5. Acompanhar e fiscalizar o objeto do contrato por meio de um representante da Administragdo
especialmente designado para tanto:




PREFEITURA MUNICIPAL DE

CAPELA DO ALTO ALEGRE - BAHIAJ

4.1.6. Notificar. par escrito, a CONTRATADA na ocorréncia de eventuais falhas no curso de execugio do
contrato, aplicando, se for o caso, as penalidades previstas neste Termo de Referéncia;

1.1.7. Pagar a fatura ou nota fiscal devidamente atestada, no prazo e forma previstos neste Termo de Referéncia.

1.1.8. A Administragdo terd a opgdo de extinguir o contrato, sem onus, quando ndo dispuser de créditos
orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

4.2. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

4.2.1. Executar os servigos conforme especificagdes da proposta, com 0s recurses necessarios ao prefeito
cumprimento das clausulas contratuais;

4.2.2. Aceitar os acréscimos e supressdes de até 25% (vinte e cinco par cento) propostos pela administragao da
Prefeitura Municipal de Capela do Alto Alegre/BA, conforme previsto no art. 125, da Lei 14.133/21:

4.2.3. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas dos valores devidos aos seus empregados no
cumprimento das obrigacdes contraidas nesta licitagio;

4.2.4. Ressarcir os eventuais prejuizos causados ao Municipio de Capela do Alto Alegre/BA e/ou a terceiros,
provocados par ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execugdo das obrigagdes assumidas.

4.2.5. Manter durante a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as
condigdes de habilitagao e qualifica¢ao exigidas na contratagéo.

4.2.6. Responder por os danos e prejuizos decorrentes de paralisagdes dos servigos, salvo na ocorréncia de motivo
de forga maior, apurados na forma da legislagao vigente, e desde que comunicados a CONTRATANTE no prazo
de 48 (quarenta e oito) horas do fato, ou da ordem expressa e escrita da CONTRATANTE.

4.2.7. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes assumidas. nem
subcontratar qualquer das prestagdes a que estd obrigada, exceto nas condigdes autorizadas no Termo de
Referéncia ou na minuta de contrato;

4.2.8. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributes, encargos trabalhistas, previdenciarios. fiscais, comerciais,
laxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a
incidir na execugio do contrato;

4.2.9. Submeter-se-a a todas as normas e condigdes do Termo de Referéncia e seus anexos, que integram este
contrato, independente da transcrigao.

4.2.10. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, os servigos
cfetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou dos materiais
empregados, a critério da Administracao;

4.2.11. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos técnicos dos servicos a serem executados, de
™ conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

5. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

5.1. A gestao e a fiscalizagio do presente contrato serdo exercidas por servidores vinculados a Prefeitura
Municipal, o Sra. Anna Beatriz Souza Maciel, inscrito na matricula sob o n® 201254, respectivamente, aos quais
competira dirimir as davidas que surgirem no curso da execugdo do contrato e de tudo dara ciéncia a
Administragio.

5.2. A fiscalizagdo de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios
redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos, em conformidade com a Lei
14.133/2021.

5.3. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato,
indicando dia, més e ano, bem coma o nome dos empregados eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providencias cabiveis.

K(1. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
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6.1. O valor previamente estimado da contratagdo devera ser compativel com os valores praticados pelo
mercado. considerados os pregos constantes de bancos de dados piblicos e as quantidades a serem contratadas,
observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execugao do objeto:

6.2. O valor estimado sera definido, portanto, com base no melhor prego aferido par meio da utilizagao dos
yardmetros previstos no § 1°do art. 23 da Lei n® 14.133, de 2021.

f P ;

6.3. O orgamento estimado da contratagiio tera carater sigiloso, com a devida classificagdo do nivel de acesso,
sem prejuizo da divulgagdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes necessarias para a
claboragio das propostas. Contudo, o sigilo ndo prevalecera para os 6rgéos de controle interno e externo.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Serd selecionado o fornecedor proponente da melhor oferta, assim considerada a menor proposta por
valor global, desde que apresente a seguinte documentagao e na seguinte forma:

7.1. HABILITACAO JURIDICA:
7.1.1. A Habilitacio Juridica ser4 comprovada mediante a apresentagdo dos seguintes documentos:

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais. com suas alteragdes supervenientes em vigor ou ultima alteragio consolidada e, no
caso de sociedade por agdes. acompanhado de documentos comprobatérios de elei¢do de seus
administradores;

¢) inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizagio, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais, e

ato de registro ou autorizagdo para funcionamento, expedido pelo orgdo competente, quando a atividade
assim o exigir.

7.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

7.2.1. A Regularidade Fiscal e Trabaihista sera comprovada mediante a apresentagoes dos seguintes
documentos:

a) Prova de inscri¢io no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda (CNPJ/MF);

)

—

Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal, inclusive INSS (Certiddo conjunta negativa de
débitos relativos a tributes federais ¢ da Divida Ativa da Unido fornecida pela Secretaria da Receita
Federal do Ministério da Fazenda e pela Procuradoria da Fazenda Nacional):

¢) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual relativo ao domicilio ou sede do licitante;
d) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal relativo ao domicilio ou sede do licitante:

¢) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), atraves do
Certificado de Regularidade do FGTS -CRF;

i) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante apresentagéo de
Certidao negativa de Débitos Trabalhistas:

7.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
7.3.1. A Qualifica ao Econdémico-financeira seri comprovada mediante a apresenta ao dos

seguintes documentos:

a) Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede do licitante valida na data da
entrega das propostas e de inicio da abertura dos envelopes. Caso o documento n@o consigne prazo de
validade, serd considerada valida a certiddo com data de expedig@o ou revalidagdo dos Gltimos 60 (sessenta)
dias anteriores data da realizaco da licitago.

7.4. QUALIFICACAO TECNICA:




PREFEITURA MUNICIPAL DE |

CAPELA DO ALTO ALEGRE - BAHIAJ

7.4.1. A Qualificacio Técnica sera comprovada mediante a apresentacio dos seguintes
documentos:

a) Comprovagio de aptidao para o desempenho de atividade pertinente ¢ compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da licitagdo, através da apresentagdo de um ou mais atestados fornecidos
por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

8. DE ADEQUACAO ORCAMENTARIA

8.1. Os recurses para cobertura das despesas decorrentes da execugdo do objeto contratado correrdo a conta da
sceuinte dotagdo orgamentaria:

_ UNIDADE PROJETO/ATIVIDADE | ELEMENTO DE DESPESA |  FONTE |

I. 0406 — Secretaria Municipal
: de Administracdo e
I Planejamento

2002 -~ Manutengdo de Servigos 33903600 — Outros Servigos de
l'écnicos e Administrativos Terceiros — Pessoa Fisica 1.500.0000

—4. DA LEGISTACAO

9.1. A contratacdo sera realizada com fundamento na Lei Federal n® 14.133/2021, devendo observar as leis,
decretos, regulamentagdo, portarias e normas federais, estaduais e municipais diretamente e indiretamente
aplicaveis ao objeto da contratacdo, inclusive por suas subcontratadas.

9.2. Na elabora¢do do objeto contratado dever o ser observados os documentos abaixo. assim coma toda a
legislagao municipal, estadual. federal pertinente, independente de citagao:

L

Cadigos. leis, Decretos. Portarias e Normas Federais, Estaduais e Municipais;

Normas brasileiras elaboradas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT:
e Normas regulamentadoras do Ministério do Trabalho e Emprego — TEM;

¢  Outras normas aplicaveis ao objeto do Contrato.

10. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Para efeito desta contratacdo, o orgamento estimado, correspondente ao critério maximo de aceitabilidade do prego
olobal ¢ de: R$ 20.000,00 (Vinte mil reais).

1_, ITEM | DESCRICAO MEDIDA |QUANT.| V.UNIT V. TOTAL
_ | Cjonsultorla em gestdo de Atendimentos e Nfrvsal 10 RS 2.000.00 | RS 20.000.00
L Controle de Demandas
TOTAL R$ 20.000,00 |

Capela do Alto Alegre/BA. 10 de Margo de 2025.

? - ‘1 )
-*_',N 4
ERIVAN SANTOS SILVA
Sec. Municipal de Administragdo e planejamento




i.f\ PRUEFEITURA MUN. DE CAPELA DO ALTO ALEGRE
CNVinY 13.897.111/0001-94

Avenida Lindaura Sapucaia Costa,

Capela do Alto Alegre/BA.

E-mail: compraspmcaa2 | o gmail.con

C1P: 44645-000

COTACAO PRECO

" Nome do Servidor Lupomd\fd
| peln pesquisa de precos:

A Crefeitura Maonicipal de Capela de Alto Alegre vem em por meio deste informar aos possiveis fornecedores
que realizard a aquisi¢do ¢ ou contralagin de produtos ou servigos: Consultoria em Gestiao de Atendimentos
¢ Controle de Demandas no Municipio de Capela do Alto Alegre.

A modalidade da Licitagao serd a definida no Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

Prezado Sr,
—
E( onvidamos vossa Senhoria a apresentar cota¢do de pregos para os bens/servigos abaixo discriminados.

Preenchimente de responsabilidade do Requisitante
{¢credo da Adm. Publica)
Menddion

Ciem ) "’“‘H‘fi&:‘_‘_‘ do item Quantidade cstimada g
! | Prestagic  de  servigo  de 10

i | Consultoria  em  Gestio  de
i Atendimentos e Contrele de
Demandas no municipio  de

Capela do Alto Alegre - BA. o
O A quantidade ¢ meramente estimativa, principalmente quando se tratar de p' cgdio SRP

g nuuhm,r-,am o respm:s(:ini.dade do Fornecedor

N0 Social - - _

| ANGELO MARYO ALMEIDA DOS SANTGS

| 527.947.845-87

iiT der g0 completo: _ S

I _ S STt : e

5(-““‘““’ AN(;ELO ALVILIDA

1 | DESCRICAC  [QUANT|MEBIDA| V.UNIT [ V.TOTAL

| : iConsultoria em Liesitn do ooy :

iAtendimeanto: ¢ Uoatrole de | 10 RS 2.000.00 R$ 20.000.00

| Demandas i ' |
e 55— e " el R S S
I R I 5 |




Declaro para os devidos fins:
Que os precos cotados incluem :ldentificacdo exata e precisa do bem ou servi¢o; pregos unitarios, com
valores em reais, ja inclusos todos os custos, como fretes, impostos, carga ¢ descarga; condigdes e prazo de

pagamento; condigdes e prazo de entrega ou execugao;

O prazo para apresentagio deste formulario, devidamente assinado em papel timbrado da empresa, por via
postal (Correios) ou digitalizado (anexo ao e-mail), é de 03 (trés) dias Uteis a contar de seu recebimento.

Alenciosamente,

WMo L )
E Assinatura Capela do Alto Alegre; 13 de Margo de 2025.




A PREFEITURA MUN. DE CAPELA DO ALTO ALEGRE
CNPJ n® 13.897.111/0001-94
Avenida Lindaura Sapucaia Costa,
Capela do Alto Alegre/BA.
E-mail: compraspmcaa2l@gmail.com
CEP: 44645-000

COTACAO PRECO

Nome do Servidor responsavel
pela pesquisa de pregos:

A Prefeitura Municipal de Capela do Alto Alegre vem em por meio deste informar aos possiveis fornecedores
que realizara a aquisi¢do e ou contratagao de produtos ou servigos: Consultoria em Gestido de Atendimentos
e Controle de Demandas no Municipio de Capela do Alto Alegre.

A modalidade da Licitagdo sera a definida no Termo de Referéncia ou Projeto Bisico.
S
Prezado Sr.

Convidamos vossa Senhoria a apresentar cotagdo de pregos para os bens/servicos abaixo
discriminados.

Preenchimento de responsabilidade do Requisitante
(orgdo da Adm. Publica)
N itcm Descrigao do item Quantidade estimada
l Prestacio de servico de 10
Consultoria em  Gestdo de
Atendimentos e Controle de
Demandas no municipio de
Capela do Alto Alegre - BA.
(hs: A quantidade ¢ meramente estimativa, principalmente quando se tratar de pregao SRP

—

Preenchimento de responsabilidade do Fornecedor

Razdo Social: e
GOS ASSESSORIA, CONSULTORIA E SERVICOS LTDA

CNPJ:
17.660.322/0001-60

Endereco completo:|  Rya Rosalina Gomes, 126, Centro, Capela do Alto Alegre- BA, CEP 44645-000

Contato Dr. Ney, E-MAIL: dr.nei@hotmail.com
ITEM DESCRICAO QUANT|MEDIDA| V.UNIT V. TOTAL
| Consultoria em Gestao de
Atendimentos e Controle de 10 RS 2.550,00 RS 25.500,00
Demandas+




Declaro para os devidos fins:

Que os precos cotados incluem :Identificagdo exata e precisa do bem ou servigo; pregos unitérios, com
valores em reais, ja inclusos todos os custos, como fretes, impostos, carga ¢ descarga; condigoes e prazo de
pagamento; condigdes e prazo de entrega ou execugao;

O prazo para apresentagao deste formulario, devidamente assinado em papel timbrado da empresa, por via
postal (Correios) ou digitalizado (anexo ao e-mail), ¢ de 03 (trés) dias Gteis a contar de seu recebimento.

Atenciosamente,
Asuimada de larma digital per CLALUDRNE XAIER
N C LA U D | N E I XAVI E R NOVATOHS? 3344505

DN: c=8R, o=ICP-Bias -Certhicado Ligital PF A3

NOVATO:57334480597 imemsmiiomimmonioars ™

Dados: 2025 0344 002210 0500

Assinatura Capela do Alto Alegre; 13 de Margo de 2025.




£ ook Fif g
COMERTIGEREPRESERTACAD LTDA.

A PREFEITURA MUN. DE CAPELA DO ALTO ALEGRE
CNPJ n® 13.897.111/0001-94

Avenida Lindaura Sapucaia Costa,

Capela do Alto Alegre/BA.

E-mail: compraspmcaa2 1 @gmail.com

CEP: 44645-000

COTACAO PRECO

Nome do Servidor responsavel pela
pesquisa de precos:

A Prefeitura Municipal de Capela do Alto Alegre vem em por meio deste informar aos possiveis fornecedores que realizara a
aquisicdo e ou contratagio de produtos ou servigos: Consultoria em Gestio de Atendimentos e Controle de Demandas no
Municipio de Capela do Alto Alegre.

A modalidade da Licitacio sera a definida no Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

Prezado Sr.

Convidamos vossa Senhoria a apresentar cotagio de precos para os bens/servigos abaixo discriminados.

Preenchimento de responsabilidade do Requisitante

(orgdo da Adm. Pablica)
N° item Descricdo do item Quantidade estimada
Presta¢do de servigo de Consultoria em
01 Gestdo de atendimento e Controle de
Demandas no municipio de Capela do alto 10
Alegre — Ba.

Obs: A quantidade é meramente estimativa, principalmente quando se tratar de pregéo SRP

Preenchimento de responsabilidade do Fornecedor

Razio Social: . -
ALPHORRIA COMERCIO E REPRESENTACAO LTDA

CNPI:
44.423.191/0001-70

Enderego completo:  |RUA ALCIDES AZEVEDO, N° 25, CENTRO, CAPELA DO ALTO ALEGRE- BA
Contato GERMINIO FILHO

ITEM DESCRICAO QUANT | MEDIDA V. UNIT V. TOTAL

1 Consultoria e Gestio de Atendimentos e
Controle de Demandas+

10 RS 2.770,00 RS 27.700,00

Rua Alcides Azevedo, n° 25 — Centro, Capela do Alto Alegre, BA — CEP - 44.645-000
CNPJ 44.423.191//0001-70 — Insc. Estadual — 188.090.130 - ME
Tel. (75) 98121 - 1392 - E-mail: alphorriacomercio@outlook.com




COMERCIDE IEfIE!‘Ellll!ﬂ LTBA.

Declaro para os devidos fins:
Que os precos cotados incluem :Identificacdo exata e precisa do bem ou servigo; precos unitarios, com valores em reais, ja
inclusos todos os custos, como fretes, impostos, carga e descarga; condicdes e prazo de pagamento; condigdes e prazo de entrega ou

execucdo;

O prazo para apresentagio deste formulario, devidamente assinado em papel timbrado da empresa, por via postal (Correios) ou
digitalizado (anexo ao e-mail), ¢ de 03 (trés) dias uteis a contar de seu recebimento.

Atenciosamente,

Capela do Alto Alegre; 10 de Mar¢o de 2025.

ALPHORRIA COMERCIO E RE|
Germinio Soares/Filho
Diretor

TACAQ LTDA

44.423.191/0001-70
INSC. EST.188.090.130 ME

ALPHORRIA COMERCIO E
RFEPRESENTAGAO LTDA
Rua Alcides Azevedo, 25, Centro

CEP. 44645000
CAPELA DO ALTO ALEGRE - BA

Rua Alcides Azevedo, n° 25 — Centro, Capela do Alto Alegre, BA — CEP — 44.645-000
CNPJ 44.423.191//0001-70 — Insc. Estadual — 188.090.130 - ME
Tel. (75) 98121 - 1392 - E-mail: alphorriacomercio@outlook.com
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%‘# % MINISTERIO DA FAZENDA

; j Secretaria da Receita Federal do Brasil
Faes Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOS AOS TRIBUTOS FEDERAIS E A DIVIDA
ATIVA DA UNIAO

Nome: ANGELO MARIO ALMEIDA DOS SANTOS
CPF: 527.947.845-87

Ressalvado o direito de a Fazenda Nacional cobrar e inscrever quaisquer dividas de
responsabilidade do sujeito passivo acima identificado que vierem a ser apuradas, € certificado que
nzo constam pendéncias em seu nome, relativas a créditos tributarios administrados pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil (RFB) e a inscrigdes em Divida Ativa da Unido (DAU) junto a
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN).

i“sta certiddo se refere a situacao do sujeito passivo no ambito da RFB e da PGFN e abrange
inclusive as contribuicGes sociais previstas nas alineas 'a’ a 'd’ do paragrafo Gnico do art. 11 da Lei n®
8.212, de 24 de julho de 1991.

/ aceitag@oc desta certidao esta condicionada a verificagdo de sua autenticidade na Internet, nos
enderegos <http://rfb.gov.br> ou <htip:/Mmww.pgfn.gov.br>,

Certidao emitida gratuitamente com base na Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de 2/10/2014.
Cmitida as 13:12:54 do dia 06/03/2025 <hora e data de Brasilia>.

Valida até 02/08/2025.

Codigo de controle da certidao: 3993.C942.0BC7.2259

(ualquer rasura ou emenda invalidara este documento.




GOVERNG DO ESTABO DA BAHIA Emissao: 06/03/2025 13:14
SECRETARIA DA FAZENDA

Certidao Negativa de Débitos Tributarios

(Emitida para os efeitos dos arts. 113 e 114 da Lei 3.956 de 11 de dezembro de 1981 - Cédigo
Tributario do Estado da Bahia)

Certiddo N°: 20251265847

NOME

ANGELO MARIO ALMEIDA DOS SANTOS

INSCRICAC FSTADUAL CPF

527.947.845-87

tiiicado que ndo constam, até a presente data, pendéncias de responsabilidade da pessoa fisica ou juridica acima
identificada, relativas aos tributos administrados por esta Secretaria.

vitdao engloba todos os seus estabelecimentos quanto a inexisténcia de deébitos, inclusive os inscritos na Divida
i competéncia da Procuradoria Gerai do Estado, ressalvado o direito da Fazenda Publica do Estado da Bahia
cobrar quaisquer débitos que vierem a ser apurados posteriormente.

-itida em 06/03/2025, conforme Portaria n® 918/99, sendo valida por 60 dias, contados a partir da data de sua

emissao.

AUTENTICIDADE DESTE DOCUMENTO PODE SER COMPROVADA NAS INSPETORIAS FAZENDARI/
OU VIAINTERMNET, NO ENDERECO http:/iwww.sefaz.ba.gov.br

Valida com a apresentacéao conjunta do cartdo original de inscrigdo no CPF ou no CNPJ da
Secrelaria da Receita Federal do Ministério da Fazenda.

Pagina | de 1 RelCertidaoNegutiv i




CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS

Nome: ANGELO MARIO ALMEIDA DOS SANTOS

CEF: 527.947 .845-87

Certiddc n®: 13275866/2025

fxpedicao: 06/03/2025, as 13:15:36

validade: 02/09/2025 - 180 (cento e oitenta) dias, contados da data
de gsua expedicgdo.

Certifica-se gue ANGELO MARIO ALMEIDA DOS SANTOS, inscrito(a) no CPF
cob o n° 527.947.845-87, NAO CONSTA como inadimplente no Banco
Nacional de Devedores Trabalhistas.

Certiddo emitida com base nos arts. 642-A e 883-A da Comsolidacgao
das Leis do Trabalho, acrescentados pelas Leis ns.° 12.440/2011 e
13.467/2017, e no Ato 01/2022 da CGJT, de 21 de janeiro de 2022.
Us dados constantes desta Certiddo sdo de responsabilidade dos
'ribunais do Trabalho.

No casco de pessoa juridica, a Certiddc atesta a empresa em relagao
4 todos os seus estabelecimentos, agéneias ou filiais.

/v aceitagdo desta certiddo condiciona-se a verificacgdo de sua
autenticidade no portal do Tribunal Superior do Trabalho na
Internet (http://www.tst.jus.br).

Certiddo emitida gratuitamente.

I NFORMACAO IMPORTANTE
o Banco Nacional de Devedores Trabalhistas constam os dados
necessarios a identificacdo das pessoas naturais e juridicac
inadimplentes perante a Justiga do Trabalho quantc as obrigacoes
cstabelecidas em gentenga condenatdéria transitada em julgado ou em
acordos judiciais trabalhistas, inclusive no concernente aos
ecclhimentos previdencidrios, a honorédrios, a custas, a
molumentos ou a recolhimentos determinados em lei; ou decorrentes
aexecuc¢do de acordos firmados perante o Ministério Pablico do
'rabalheo, Comissdo de Conciliagdo Prévia ou demais titulos que, pol
disposicdo legal, contiver forga executiva.
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Sraem PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPELA DO ALTO ALEGRE

Emissdo  08/032025

Validade: 04/06/2025

CERTIDAO NEGATIVA
PESSOA FISICA

N 0600001912075

Certificamos para os devidos fins de direilo @ a quem Interessar possa que, apos
consulta aos registros da DIVIDA ATIVA do Municipio, constalamos que 0
contribuinte portador do CPRF abaixo ndn enconira-se neles inserido, nado
havendo poianto, aesta data, nenhum débito em seuw nome
ressalvado o direito da Fazenda Publica Municipal de inscrever e cobrar dividas

que venham o ser apuradas.

QO referido é verdade e dou fe.

ANGELO MARIO ALFAEIDA DOS SANTOS
CPF: 52794784587

RUA MAHOEL GONCALVES 44
Compiements: $ASA

Balrro: CENTRO

44645-000 « CAPELA DO ALTO ALEGRE-UA
Certidao emiilda dizaiamento no seiu.,

A assinaturs do servidor perfeltaments
luentificado substhiul yualquer cuire tips

te valldagao.

A

Q03202 SUONG 1900008773473

Ficando aqui

Emissor ARCONILDES

Digitalizado com Camscaiines
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CERTIFICAR INFORMACOES SOBRE O
PROPRIETARIC DE UM DOMINIO NA INTERNET

Contato
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Centro Tecnoldgico Municipal
Lucas do Rio Verde - MT

ATESTADO DE CAPACITACAO TECNICA E PROFISSIONAL

estamos, para todos os fins de direito, que o Sr. Angelo Mdrio Almeida dos Santos, CPF
1/.845-87, Profissional em Analista de Sistema, Programador e Consultor em Gestdo
stendimento, foi nosso fornecedor de servigos em:

ssenvolvimento de site e sistema de internet em linguagem PHP 7.0, CSS, Bootstrap e
nco de dados MySQL no periodo de 20/11/2020 a 20/12/2020 totalizando mais de 200
as/trabalhadas;

splantagdo de Sistema de Gestdo de Atendimento e Controle de Demandas na Internet;

onsultoria em Gestdo de Atendimento, abrangendo diagnodstico, planejamento e
siementacdo de melhorias em processos administrativos e operacionais.

~ferida empresa cumpriu sempre e pontualmente com as obriga¢des assumidas, no
“ante aos servicos solicitados, peio que declaramos estar apta a cumprir com o objeto
wtratado, nada tendo que a desabone. Por ser verdade, firmamos presente.

to Rio Verde-MT, 14 de janeiro de 2021.

N
”rvo eo ‘\’»Lxx.!.fvf»_ R

ido Pereira Rochs
istrador dc Site Capacitalucas.com.br e Mestre em Educacdo
rnto 5&“7-.':_ n 466-5

ardim das Palmeiras, Lucas do #io Verde - MT

cfone contato: (65) 99677 -5877

i
¥



' Didiric '; D1 | ANO 2025 - BAHIA * PODER EXECUTIVO
02 DE JANEIRO DE 2026° ANO XV * N° 03415

MUNECIPI@ FREFEITURA MUNICIPAL DE CAPELA DO ALTO ALEGRE-BA

T a0 e TR PO AR R el 1 25
/—(

DECRETO MUNICIPAL N°. 012, DE 02 DE JANEIRO DE 2025.

: 13
» PREFEITURA MUNICIPAL DE |
CAPELA DO ALTO ALEGRE - BAHIA

DISPOE SOBRE A NOMEAGAO E
ATRIBUICOES DA COMISSAO E AGENTE
DE CONTRATAGCAO CONFORME & LEI N°,
14.133/21E DA OUTRAS PROVIDENCIAS .

O PREFEITO MUNICIPAL DE CAPELA DO ALTO ALEGRE,
ESTADO DA BAHIA, no uso de suas atribuiges que Ihe confere
- a Constituicdo Federal e a Lei Orgénica do Municipio de Capela
do Alto Alegre/Bahia,

CONSIDERANDO a publicagdo da Lei Federal n®. 14.133/2021, no
dia 01 de abril de 2021, que trata sobre normas de Licitages e
Contratos Administrativos:

CONSIDERANDO que o artigo 7° da Lel Federal n® 14.133/2021,
dispde que caherad a autoridade maxima do dérgao promover a
gestao por competéncias e designar agentes pdblicos para o
desempenho das fungdes essencials a execucdo da referida lei;

CONSIDERANDO que, nos termos do artigo 6°, inciso v, da Lei
Federal n°® 14.133/2021, agente publico & o individuo que, em
virtude de eleicdo, nomeagao, designagfo, contratacdo ou
qualguer outra forma de investidura ou vinculo, exerce mandato,
targo, emprego ou fungao em pessoa juridica integrante da
N Administragao Publica;

CONSIDERANDO que conforme artigo art. 8° da Lei Federal n°
14.133/2021, a licitagdo serd conduzida por agente de
contratagdo, pessoa designada pela autoridade competente, entre
servidores efetivos ou empregados puUblicos dos guadros da
Administragao Publica, para tomar decisfes, acompanhar o
tramite da licitagcao, dar impulso ao procedimento licitatdrio e
executar quaisquer outras atividades necessarias ao  hom
.9 andamento do certame até a homologagao; J
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DECRETA:

14

PREFEITURA MUNICIPAL DE
g CAPELA DO ALTO ALEGRE - BAHIA

Art. 1° - Fica instituida, no ambito da Administragdo Publica
Municipal de Capela do Alto Alegre a Comiss&o de Contratacao,
composta pelos seguintes servidores, para sob a presidéncia do
primeiro, receber, examinar e julgar documentos relativos as
licitagdes e aos procedimentos auxiliares:

1. Reila Souza Almeida, ocupante do cargo de Diretora do
Departamento de Licitagdes e Compras, Decreto n®. 011/2025,
vinculada a Secretaria Municipal de Finangas - PRESIDENTE;

2. Samuel Feliciano de Souza, ocupante do cargo de Auxiliar de
Servicos Gerais, Matricula n®. 200.818, vinculado & Secretaria
Municipal de Administrag&o e Planejamento - MEMBR O,

3. Ecicleide Silva dos Santos, ocupante do cargo Auxiliar de
Servigos Gerais, matricula 200.810, vinculada & Secretaria
Municipal de Administrag&o e Planejamento - MEMBR O,

Art. 2° - Designa a servidora Reila Souza Almeida, ocupante do
cargo de Diretora do Departamento Licitagdes e Compras,
Decreto n®. 011/2025, vinculada a Secretaria Municipal de
Finangas - como Agente de Contratagde para tomar decisodes,
acompanhar o tramite da licitagéo, dar impulso ao procedimento
licitatorio e executar quaisquer outras atividades necessarias ao
bom andamento do certame até a homologagao.

Art. 3° - Os membros da comissao de contratagdo tambem
atuardo como equipe de apoio do agente de contratacao

§ 1° O agente de contratagdo sera auxiliado por equipe de apoio

e respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo
guando induzido a erro pela atuagao da equipe.

\_ § 2° Em licitagdo que envolva bens ou servigos especiais, desde )
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PREFEITURA MUNICIPAL DE L
CAPELA DO ALTO ALEGRE - BAHIA

gue observados o3 requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei n°.
14.133/21, 0 agente de contratagdo podera ser substituido por
comissao de contratagdo formada por, no minimo, 3 (trés)
membras, que responderao solidariamente por todos os atos
praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar
posicao individual divergente fundamentada e registrada em ata
lavrada na reuniao em que houver sido tomada a decisdo.

Art. 4° - Quando do processo de contratacéo direta (dispensa,
- inexigibilidade de licitagao) o mesmo sera conduzido pelo Agente
de Contratagao.

Art. 5° - Ap Agente de Contratagio, ou, conforme o cCaso, &
Comissao de Contratagdo, incumbe a conducao da fase externa
do processo licitatorio, incluindo o recebimento e o julgamento
das propostas, a negociagao de condicdes mais vantajosas com o
primeiro colocado, o exame de documentos, cabendo-lhes ainda:

| - conduzir a sessas publica,

Il - receber, examinar e decidir as impugnagdes e o3 pedidos de
esclarecimentos o edital e aos anexos, alem de poder requisitar
subsidios formais 20s responsaveis pela elaboragao desses
documentos,

Il - wverificar a conformidade da proposta em relagao aos
requisitos estabelecidos no edital,

IV - coordenar a sessao publica e 0 envio de lances, quando for o
caso,

W - verificar e julgar as condigdes de habilitagio,

VI - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das
propostas, dos documentos de habilitag&o e sua validade juridica,
VIl - receber, examinar e decidir os recursas e encaminha-los a
autoridade competente guando mantiver sua decisao;

VI - indicar o vencedor do certame;
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I - adjudicar o objeto, guando nao houver recurso;

X - conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

Xl- encaminhar o processo devidamente instruido & autoridade
competente e propor a sua homologagao,

19 A Comissao de Contratagao conduzird o Didlogo Competitivo,
cabendo-lhe, no que couber, as atribuigdes listadas acima, sem
prejuizo de outras tarefas inerentes a essa modalidade.

§ 2° Cabera ao Agente de Contratacdo ou & Comissao de
Contratagao, além dos procedimentos auxiliares a que se refere a
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, a instrugdo dos processos
de contratagao direta nos termos do art. 72 da citada Lei.

Art. 8° - A Comissao de Contratagéo e 0o Agente de contratagéo
sera assistida em seus trabalhos, quando necessario, pelo orgéo
de assessoramento juridico e pelo érgéo de controle interno, para
desempenho das funcdes essenciais a execugao do disposto na
legislagao aplicavel.

Art. 7° - Este decreto entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Gabinete do Prefeito do Municipio de Capela do Alto Alegre - BA, em 02 de
Janeiro de 2025.

Luis Romeu Oliveira Mascarenhas
Prefeito Municipal

N E.
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ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO

SETOR INTERESSADQO: Prefeitura Municipal de Capela do Alto Alegre.

OBJETO: Prestagao de Servigo de Consultoria em. gestdo de atendimentos ¢ controle de
demandas no Municipio de Capela do Alto Alegre-BA.

CUSTO ESTIMADO: R$ 20.000,00 (Vinte mil reais).

REGIME LEGAL: Art. 75, Inciso 1T da Lei n® 14.133/2021

AUTUACAO: Aos Dezessete dias do més de Margo de 2025, eu Reila Souza Almeida, Agente
de Contratagio, autuci sob o n® 041/2025, este processo contendo o oficio do Sr. Prefeito, a
Prestaciio de Servico de Consultoria em gestio de atendimentos ¢ controle de demandas no
Municipio de Capela do Alto Alegre-BA, devidamente acompanhado da autorizagio do Ex®
Senhor Prefeito, autorizando a abertura do Processo Administrativo, assino:

REI SOQOUZA ALMEIDA
Agente de contratagio




